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Studentsko delo — Podpora Strateskim programom

IS€emo Studenta za opravljanje organizacijskih in administrativnih del. Smo mlad in
iziemno motiviran tim, ki se ukvarja z iskanjem mladih talentov, promocijo praks in
Stipendij ter sodelovanjem z nasimi strateskimi partnerji. Delo vkljuCuje kombinacijo
administrativnih, organizacijskih in podpornih nalog, ki so klju¢ne za nemoteno
delovanje strateskih programov. ISCemo osebo, ki se dobro znajde tako pri
operativnih kot pri kreativnih nalogah in razume, da so osnovne naloge temelj za
uspesno izvedbo vecjih projektov.

Vase glavne delovne odgovornosti:

e organizacija, priprava in sodelovanje na razlicnih dogodkih (obiski podijetja,
karierni sejmi, ...),

» opravljanje administrativnih del (urejanje preglednic in koledarjev,
odpisovanje na maile, urejanje in spremljanje prijav na dogodke, zapisovanije
in urejanje povzetkov sestankov, naro€anje in koordinacija zunanjih storitev za
izvajanje dogodkov ali organiziranje ekipe ...),

e urejanje casovnice dogodkov,

e priprava in urejanje interne spletne strani,

e priprava in urejanje druzbenih omrezjih (Instagram in Linkedin),

e urejanje dokumentacije,

e logisticna pomoc.

Kajiséemo:

¢ Naravoslovna ali druzboslovna smer Studija ali katerakoli druga ustrezna
smer,

o zazelene so izkudnje iz organizacije dogodkov in dela v ekipi (v okviru drustev
ali drugih interesnih skupin),

 zelo dobre andliticne sposobnosti ter osnovno znanje MS orodij (Word, Excel,
OneNote, PowerPoint, SharePoint, Outlook, Teams ...),

e samostojnost, zanesljivost, natan¢nost, sposobnost analiticnega razmisljanja,
kreativnost, dobre komunikacijske sposobnosti ter velika Zelja in motivacija po
pridobivanju novega znanja ter izkusen;,

e aktivno znanje angleskega jezika,

e delo za daljse Casovno obdobje,

e vozniski izpit B kategorije.
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Kaj nudimo:

e delo v globalnem mednarodnem podjetju,

e delo v mladem in motiviranem kolektivu,

e moznost dela na daljavo,

o fleksibilen nacin delq,

e brezplacna malica na lokaciji,

e perspektivhe delovne izkusnje,

e dogodke in neomejene priloznosti za u¢enje ter razvo;.

Svojo prijavo z Zivljenjepisom oddaj do 19. januarja 2026 na elektronski naslov:
strategic.programs@sandoz.com.
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